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ACUERDO DE DIRECCION DGF No. 050D-2025

EL DIRECTOR GENERAL FINANCIERO DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA,
con base en la facultad que le confiere el Punto SEGUNDO del Acuerdo de Rectoria No. 1480-2017
de fecha 27 de octubre de 2017, que faculta a la Direcciéon General Financiera, para que, por medio
de Acuerdo de Direccion, autorice modificaciones al Manual y Nomenclatura Contable del
Departamento de Contabilidad, a requerimiento del Contador General. CONSIDERANDO: Que en
Ref. D. CONTA. 0597-2025 del Departamento de Contabilidad, de fecha 19 de junio de 2025, solicita
a la Direccion General Financiera la autorizacion a las modificaciones del Manual y Nomenclatura
Contable, aprobado en el Acuerdo de Rectoria 1480-2017 de fecha 26 de octubre de 2017 y su
ultima modificacion contenida en el Acuerdo de Direccion No. 76P-2022 de la Direcciéon General
Financiera, de fecha 29 de noviembre de 2022, en el cual se incluyeron politicas contables,
ampliacion de definiciones del catélogo de cuentas y otros aspectos formales. CONSIDERANDO:
Que la propuesta de actualizacion presentada por el Departamento de Contabilidad, coadyuvara en
las actividades del referido Departamento, con el fin de contar con una herramienta que brinde
lineamientos para los registros contables. POR TANTO: De conformidad con la facultad conferida
a la Direccion General Financiera y los considerandos mencionados ACUERDA: 1. Aprobar la
actualizacion del Manual y Nomenclatura Contable del Departamento de Contabilidad de la
Direccion General Financiera aprobado en Acuerdo de Rectoria No. 1480-2017 de fecha 27 de
octubre de 2017 y su Ultima modificacién contenida en el Acuerdo de Direccién No. 76P-2022 de
fecha 29 de noviembre de 2022. ll. Instruir al Contador General velar por el cumplimiento del
contenido del Manual y Nomenclatura Contable del Departamento de Contabilidad, y la
actualizacion periodicamente del mismo. lll. La actualizacién al Manual y Nomenclatura Contable
del Departamento de Contabilidad entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién. IV. La
socializacion de la presente actualizacion del Manual y Nomenclatura Contable, estara a cargo del
Departamento de Contabilidad. COMUNIQUESE. Dado en la ciudad de Guatemala a los veinte dias
del mes de junio de dos mil veinticinco. Abraham Gonzalez Lemus, Director General
Financiero. '

Director General Financiero

cina 202, Campus Universitario zona 12, Guatemala, Guatemala.
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I PRESENTACION

El presente manual y nomenclatura contable es de suma importancia debido que contempla
la guia para la uniformidad de los registros contables, con el fin de generar los Estados
Financieros, asi mismo se incluyen lineamientos para presentar cifras razonables en la
informacion financiera.

Con el propdsito de contar con normativa interna actualizada, se procedié al analisis y
readecuacion de aspectos sustanciales en el presente Manual.

Este Manual tiene como finalidad orientar al personal del Departamento de Contabilidad y al
personal de las Unidades Ejecutoras de la Universidad, en cuanto al conocimiento de la
nomenclatura contable y el proceso de registro, reflejado en el Diario Mayor General, Balance
General, Estado de Ingresos y Egresos de la Universidad, Estado de Flujos de Efectivo y
Estado de Cambio en el Patrimonio; asi como, la responsabilidad que tienen las Unidades
Ejecutoras en los distintos procesos contables y también la integracién de cuentas del Balance
General.
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Il. OBJETIVOS

a. Regular y uniformar el registro y presentacion de las operaciones contables.

b. Facilitar el registro contable de las operaciones.

c. Facilitar la elaboracién del Estado de Ingresos y Egresos, del Balance General,
Estado de Flujos de Efectivo y Estado de Cambios en el Patrimonio.

d. Proporcionar informacion adicional necesaria de los reportes que se generen.

e. Permitir la consolidacién de la informacién financiera de las Unidades Ejecutoras que
integran la Universidad de San Carlos de Guatemala.

f.  Delimitar la responsabilidad que le corresponde a cada Unidad Ejecutora, segun la
naturaleza de la cuenta contable.
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“MANUAL CONTABLE”
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. POLITICAS CONTABLES

Las presentes Politicas contables son de observancia obligatoria y de uso general
para todas las Unidades Ejecutoras de la Universidad de San Carlos de Guatemala
y no podran modificarse las Cuentas Financieras y de Resultados, sin autorizacion
del Departamento de Contabilidad y del Departamento de Presupuesto.

1. Marco Conceptual

Proporcionar a los usuarios de los estados financieros una base soélida para entender
y utilizar la informacion contable de manera adecuada. Este marco establece los
fundamentos tedricos y conceptuales sobre los cuales se basa la Contabilidad de la
Universidad de San Carlos, brindando coherencia y consistencia en el proceso
contable.

Los Estados Financieros, se preparan y presentan con base en los Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados.

2. Mayor Principal y Auxiliares:

El libro de registro Mayor Principal (Diario Mayor General) refleja el movimiento de
todas las Cuentas de las Unidades Ejecutoras y esta bajo la responsabilidad del
Departamento de Contabilidad. Las Unidades Ejecutoras deben llevar controles
auxiliares para conciliar y depurar sus saldos integrados con el Mayor Principal, e
informar oportunamente cualquier movimiento.

En el caso de los Auxiliares e Integraciones de los Activos No Corrientes, por la
descentralizacion para el manejo de los mismos contenida en el (Reglamento para el
Registro, Uso, Control y Baja de Bienes Muebles de Inventario de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, aprobado por el Consejo Superior Universitario en el Punto
Octavo, Inciso 8.1 del Acta 32-2022 del 26 de octubre de 2022 y su modificaciéon en
Punto Octavo, Inciso 8.1 Acta No. 06-2023 del 29 de marzo de 2023.

3. Estados Financieros:

Se debe elaborar el cierre contable correspondiente y generar el Balance General,
Estado de Ingresos y Egresos, Estado de Flujos de Efectivo y Estado de Cambios en
el Patrimonio, dentro de los 20 dias habiles siguientes a cada fin de mes (excepto
diciembre), en hojas moviles autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,
firmados por el Sub Jefe de Contabilidad y Contador General (el cierre contable
mensual, se hace con propdsitos propiamente de actualizacion de informacién
financiera-contable, por lo que las Notas a los Estados Financieros se elaboran
unicamente en el cierre contable al final del afio fiscal). Los estados financieros, en
todos sus aspectos, incluyendo el registros de los mismos y su razonabilidad, son total
responsabilidad del Departamento de Contabilidad, y considerando la formalidad
administrativa de los mismos, se trasladan a la Direccion General Financiera para
firma de visto bueno del Director General Financiero.
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4. Regqistros Contables:

La responsabilidad del Departamento de Contabilidad es realizar los registros
contables con base a documentos de legitimo abono provenientes de las Unidades
Ejecutoras de la Universidad y con el debido punto de control de la Auditoria Interna,
segun los procedimientos aplicables y la naturaleza del registro.

Si las Unidades Ejecutoras no trasladan el expediente que soporta el gasto, con los
documentos de legitimo abono, registrados en las podlizas automaticas de Orden de
Compra, Fondo Rotativo u otras, antes de terminar el cierre contable mensual
correspondiente, se reclasificara el registro contable a documento por liquidar, si al
final del ano no se han liquidado, se realizara el cargo contable de manera solidaria
entre el tesorero y la autoridad competente.

5. Unidad Ejecutora Programa USAC/BCIE:

El control, manejo e integraciones de las cuentas contables y bancarias es
responsabilidad de la Unidad Ejecutora Programa USAC/BCIE, asi como la custodia
de los documentos de legitimo abono de dichas operaciones. Los fondos provienen
del Préstamo BCIE No0.1540, autorizado mediante Resolucion No.DI-54/2001, que el
Banco Centroamericano de Integracion Econdmica BCIE proporcioné al Gobierno de
Guatemala, y este al mismo tiempo trasladé anualmente a la Universidad de San
Carlos de Guatemala; la administracién, ejecucion y liquidacion de estos fondos esta
a cargo de una Unidad Ejecutora ubicada dentro de la Universidad, denominada
UNIDAD EJECUTORA PROGRAMA USAC-BCIE, quien lleva su propia contabilidad
e integracion de sus cuentas con base al articulo 14 del Decreto 101-97 Ley Organica
del Presupuesto.

6. Cierre Contable Anual:

Los gastos e ingresos por ser cuentas de Resultados se deben regularizar al final de
cada ejercicio contable, mediante las partidas de cierre, para establecer el resultado
del ejercicio. Las cuentas de Activos No Corrientes se utilizan para registrar Activos
inmovilizados que son propiedad o adquiere la Universidad y que por su naturaleza
son de uso permanente, se cargan por compra o donaciones y se abonan unicamente
por bajas, por motivos de obsolescencia, mal estado, perdidas, sustracciones,
destrucciones o traslado entre Unidades Ejecutoras.

Para el cierre contable anual se realizaran las Notas a los Estados Financieros
correspondientes.
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7. Sistema Contable:

Sistema informatico que se utiliza para realizar registros contables, procesar y
presentar informacion financiera de forma organizada, eficaz y oportuna, con relacion
al movimiento de ingresos, gastos y patrimonio Universitario en periodos
determinados.

El Sistema Contable se trabaja a través del Sistema Integrado de Informacion

Financiera -SlIF- y su finalidad es reflejar informacion detallada para la toma de
decisiones a traves de los Estados Financieros.

8. Notas a los Estados Financieros:

Se emiten en cada cierre contable anual del ejercicio fiscal, adjunto al Balance
General, Estado de Ingresos y Egresos, Estado de Flujos de Efectivo y Estado de
Cambios en el Patrimonio, para explicar el origen y significado de los datos y cifras
que se presentan, proporcionan informacién mas detallada de ciertos eventos
econdmicos de la Universidad.

9. Periodo Fiscal:

De conformidad con lo que establece el Articulo 6 de la Ley Organica del Presupuesto,
Decreto 101-97 del Congreso de la Republica, el ejercicio fiscal se inicia el 01 de enero
y termina el 31 de diciembre de cada afio, y son independientes entre si.

10. Unidad Monetaria:

La Universidad de San Carlos de Guatemala, registra su contabilidad en quetzales,
moneda oficial de la Republica de Guatemala, con base al articulo 1 de la Ley
Monetaria, Decreto Niumero 17-2002.

11. Bajas de Bienes Muebles:

Las Bajas son registradas con base al Manual de Normas y Procedimientos Modulo
II, Procedimientos de Baja de Bienes de Inventario de la Universidad de San Carlos
de Guatemala, aprobado en Acuerdo de Rectoria No.1443-2010 del 29/07/2010.

12. Inversiones Temporales:

La inversion, reinversion o desinversion de los Depdsitos a Plazo Fijo se realizan con
base al Punto Tercero inciso 3.10 Acta 25-98 del Consejo Superior Universitario del
09 de septiembre de 1998, con modificacion mediante punto Tercero inciso 3.8 del
Acta 24-2004 de sesién celebrada por el Consejo Superior Universitario el 27 de
octubre de 2004 y el Procedimiento para el Manejo de Inversiones de la Universidad
de San Carlos de Guatemala autorizado mediante Acuerdo de Rectoria No.623-2006
del 22 de mayo del 2006.
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13. Indemnizaciones:

Las indemnizaciones se trabajan con base en el articulo 46 del Pacto Colectivo ante
la Universidad y el STUSC, autorizado en Punto Cuarto Inciso 4.1 del Acta 12-2017
de la sesién ordinaria celebrada por el Consejo Superior Universitario el 12 de julio
2017, establece el pago de 12 sueldos para personal que finalizé relacion laboral con
la Universidad y que supera los veinte afos de servicio en la Universidad, de lo
contrario 1 sueldo por afo laborado, con un maximo de 10 sueldos. Las
indemnizaciones de proyectos autofinanciables se registra una provision de forma
anual por cada programa, a solicitud del Departamento de Presupuesto, con base a
Punto Cuarto, inciso 4.5 del Acta 05-2009 del Consejo Superior Universitario.

14. Capitalizaciones

La capitalizacion se refiere al traslado a las cuentas de activo y al patrimonio, por la
adquisicion de Propiedad, Planta, Mobiliario, Equipo e Intangibles que se realiza a
través del grupo de gasto 3, es importante mencionar, que la documentacién que
respalda la adquisicién de estos bienes esta en los Fondos Rotativos y Ordenes de
Compra a través de los cuales se realizdé el pago de los mismos, por lo que la
capitalizacion se sustenta con un reporte generado en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera, Médulo Gestion Automatizada de Compras.
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IV. CUENTAS DEL BALANCE GENERAL

1. ACTIVO
1.1 Activo Corriente

1.1.01 Caja
1.1.01.0.XX.000 Unidad Ejecutora
1.1.01.0.00.XXX Sub-Unidad

Esta Cuenta se utiliza para registrar el movimiento diario de efectivo.

Se carga:
Los ingresos percibidos, con base en la emision de Recibos de ingresos autorizados por la
Contraloria General de Cuentas y se reportan para su registro contable en Pdlizas de
Ingresos.

Se abona:

Con el registro del traslado del efectivo enviado a los Bancos.

1.1.03 Fondos Agencias
1.1.03.X Origen de los Fondos
1.1.03.0 Fondos de Funcionamiento
1.1.03.1 Fondos Privativos
1.1.03.0.XX Unidad Ejecutora
1.1.03.0.00.XXX Sub-Unidad

Esta Cuenta se utiliza para registrar fondos que se asignan a las Unidades Ejecutoras de la
USAC, para efectuar egresos de baja cuantia.

1.1.03.0.00.000 Fondos de Funcionamiento

Esta Sub Cuenta se utiliza para el control de fondos destinados al pago de gastos de
Régimen Ordinario de las Unidades Ejecutoras.
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1.1.03.1.00.000 Fondos Privativos

Esta Sub-Cuenta se utiliza para el control de fondos destinados al pago de gastos de Régimen
Especial de las Unidades Ejecutoras.

Se carga:

Inicialmente por medio de Cheque 6 Transferencia Bancaria para asignacion de fondos para
el funcionamiento de las actividades del ejercicio 6 para ampliar el monto asignado.

Se abona:

Al registrar la Planilla de Liquidacion y Reintegro de Fondo Rotativo y documentacién de
legitimo abono para su registro contable.

Al final de cada ejercicio debe quedar totalmente liquidado, de lo contrario, cualquier saldo
pendiente se traslada a deudores, Cédigo: 1.1.10.4.XX. XXX Deudores Fondos Rotativos,
segun Normas Especificas del Fondo Rotativo, de las compras por el régimen de Compra
Directa, Modulo | del Sistema Integrado de Compras.

1.1.04 Fondos USAC/BCIE
1.1.04.0.XX.000 Nombre y Numero de Cuenta

Esta cuenta se utiliza para registrar los movimientos de depdsitos y otras disponibilidades que
la Unidad Ejecutora Programa USAC/BCIE maneja exclusivamente. El manejo de cuentas
bancarias, conciliaciones bancarias y el movimiento es responsabilidad de la Unidad Ejecutora
Programa USAC/BCIE.

1.1.05 Bancos
1.1.05.X.XX Cédigos de Identificacion del Banco

Esta Cuenta se utiliza para el registro del movimiento de depdsitos en Moneda nacional y
otras disponibilidades de la Administracion Central que la Universidad tiene en los Bancos del
Sistema, tiene como base legal el Procedimiento para el manejo de cuentas bancarias de la
Administraciéon Central, aprobado en Acuerdo de Rectoria 530-2005 del 26 de mayo de 2005.

Toda apertura y cancelaciéon de Cuenta Bancaria requiere autorizacion de la Direccion
General Financiera, segun las circulares DGF 013-2004 del 14/06/2004 y DGF 031-2004 del
26/11/2004; el manejo y control del libro de bancos y cuentas bancarias corresponde al
Departamento de Caja Central y la elaboracion de Conciliaciones Bancarias al Departamento
de Contabilidad.
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Se carga:

Con traslados de fondos recibidos en las Cajas de las diferentes Unidades Ejecutoras,
Depésitos bancarios, Transferencias Bancarias, Notas de Crédito emitidas por los Bancos en
concepto de Intereses y otros, asi como Anulaciones de cheques.

Se abona:

Con el registro de los Cheques Emitidos, Transferencias Bancarias, Notas de Débito emitidas
por el Banco en concepto de Cheques Rechazados y otros.

1.1.06 Cuentas por Cobrar
1.1.06.0.XX.000 Clase de Cuentas por Cobrar

Esta cuenta se utiliza para registrar el movimiento de beneficios de la Universidad, relacionada
con Becas Estudiantiles y otros segun convenios o contratos suscritos.

Las Becas Préstamo Reembolsables fueron otorgadas por la Universidad a estudiantes de
escasos recursos econémicos hasta el afio 2011, segun punto Octavo inciso 8.1 del Acta 01-
2012 del 25/01/2012 del Consejo Superior Universitario, en donde todas las becas préstamo
seran a partir del afio 2012 No Reembolsables; en cuanto al control, integracion, seguimiento
y recuperacién del proceso administrativo corresponde a la Seccién de Cobros de la Direccion
General Financiera, quien debe informar a Contabilidad cualquier variacion para efectos de
registro contable.

Se carga:

Al momento de efectuar los pagos a los estudiantes becados ¢ al suscribir los convenios o
contratos de acuerdo a la naturaleza de la misma.

Se abona:
Al momento de reintegrar los pagos de estudiantes becados en pdlizas de ingresos o al
trasladar el saldo, segun solicitud de la Seccién de Cobros y al momento de recibir los

beneficios suscritos segun su naturaleza.

Transcurrido mas de un afo debe reclasificarse a Cuentas por Cobrar Largo Plazo
1.2.15.0.XX.000.
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1.1.07 Inversiones
1.1.07.0.XX. Clase de Inversién
Esta Cuenta se utiliza para registrar el movimiento de las Inversiones efectuadas por la
Universidad, no mayores de un afio en el sistema bancario nacional, afectando la Sub-Cuenta
que corresponda y dependiendo de la naturaleza de la garantia.

1.1.07.0.03 Inversiones en Certificados

En esta Sub-cuenta se operan las inversiones que sean garantizadas con Certificados de
Depésito emitidos por los Bancos del Sistema.

1.1.07.0.06 Inversion en Acciones

Esta Sub-Cuenta se utiliza para registrar inversiones en Acciones efectuadas por la
Universidad.

Se carga:

Al momento de efectuar la Inversion, se carga la Sub-Cuenta de acuerdo con la naturaleza de
la misma, con respaldo de la documentacion recibida de la Unidad responsable que efectud
la inversion.

Se abona:

Al momento de efectuar la des-inversion, se abona la Sub-Cuenta de acuerdo con la
naturaleza de la misma, segun documentacion de respaldo recibida de la Unidad responsable.

Transcurrido mas de un afo debe reclasificarse a Inversiones en Acciones Largo Plazo
1.2.16.0.06.XXX

1.1.10. Deudores

1.1.10.X Identifica la Naturaleza u origen de la Deuda
1.1.10.0.XX Unidad Ejecutora

1.1.10.0.00.XXX Sub-Unidad

Esta Cuenta se utiliza para registrar saldos a favor de la Universidad derivados de operaciones
de naturaleza distinta a las Inversiones. La depuracion y control le corresponde a la Seccion
de Cobros, quien debe conciliar permanentemente sus saldos con lo registrado
contablemente, e informar oportunamente al Departamento de Contabilidad cualquier
modificacion ¢ ajuste.
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1.1.10.0. Deudores Varios

En esta Sub-Cuenta se registran todas aquellas deudas a favor de la Universidad que se
originen por: Pérdidas de Activos Fijos, faltas al trabajo, incumplimientos de horarios de
trabajo, faltantes de ingresos, entre otros, a solicitud de Auditoria Interna, la Seccién de
Cobros de la Direccion General Financiera y la Division de Administracién de Recursos
Humanos, al personal activo o ex trabajador de las diferentes unidades ejecutoras, asi como
estudiantes.

Se carga:

Con base en la Solicitud de Registro Contable enviada por Auditoria Interna, la Seccién de
Cobros y la Division de Administracion de Recursos Humanos.

Se abona:

Con base en la Solicitud de Registro Contable enviada por Auditoria Interna o la Seccién de
Cobros, por pagos en efectivo reportados en Pdlizas de Ingresos que los Deudores han
efectuado directamente en las Cajas de las Unidades Ejecutoras y por descuentos en
néminas.

Transcurrido mas de un afo debe reclasificarse a Deudores Varios Largo Plazo
1.2.17.0.XX.000.

1.1.10.0.01.001 Deudores Cheques Rechazados

En esta Sub-Cuenta se registran los cheques de personas particulares ajenas a la Universidad
y que por algun motivo no fue posible cobrar el cheque y el Banco debita el monto acreditado
en las cuentas bancarias de la Universidad, por lo que se realiza un registro a esta cuenta
deudora para tener pendiente el nuevo acreditamiento que debe realizar la persona que emitio
el pago principal.

Se carga:

Con la nota del Departamento de Caja donde trasladan los documentos que remite el Banco,
incluyendo la nota de débito donde extrajeron de la cuenta bancaria de la Universidad el monto
del cheque que no pudo cobrarse.

Se abona:

Con la nota del Departamento de Caja donde trasladan el nuevo depésito que realizé la
persona a la cual le rechazaron el cheque.

Transcurrido mas de un afio debe reclasificarse a Deudores Cheques Rechazados Largo
Plazo 1.2.17.0.01.001.
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4, Deudores Fondos Rotativos

1.1.1
1.1.10.4.XX.000 Unidad Ejecutora

0.
0.

En esta Sub-Cuenta se registran los saldos de Fondos Rotativos que al final de cada ejercicio
contable no fueron liquidados por los responsables de cada Unidad Ejecutora.

Se carga:

Al final de cada ejercicio fiscal, con los saldos de Fondos Rotativos que no fueron liquidados
dentro del mismo ejercicio por los responsables, segun, Normas Especificas del Fondo
Rotativo, de las compras por el régimen de Compra Directa, Modulo | del Sistema Integrado
de Compras, la Subcuenta dependera del origen de los fondos o guias de cierre.

Se abona:

Con las liquidaciones de Fondos Rotativos para registro contable y previa autorizacién del
organo competente.

Transcurrido mas de un ano debe reclasificarse a Deudores Fondos Rotativos Largo Plazo
1.2.17.4.XX.000.

1.1.10.5. Deudores Documentos Pendientes
1.1.10.5.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Sub-cuenta se registran los saldos de Documentos Pendientes que al final de cada
ejercicio contable a que corresponden, no fueron liquidados dentro del mismo por los
responsables de cada Unidad Ejecutora.

Se carga:

Al final de cada ejercicio con el saldo de todos aquellos Documentos Pendientes que no fueron
liquidados dentro del mismo por los responsables, segun Normas Especificas de Documento
Pendiente, derivandose la Sub cuenta de acuerdo al origen de los fondos.

Se abona:

Con las liquidaciones de los Documentos Pendientes para registro contable y previa
autorizacion del érgano competente.

Transcurrido mas de un afio debe reclasificarse a Deudores Documentos Pendientes Largo
Plazo 1.2.17.5.XX.000.
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.10.6. Deudores Ordenes de Compra
.10.6.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Sub-Cuenta se registran todos aquellos saldos de Ordenes de Compra que al final de
cada ejercicio contable a que corresponden, no fueron liquidados dentro del mismo por los
responsables de cada Unidad Ejecutora.

Se carga:

Al final de cada ejercicio con el saldo de las Ordenes de Compra que no fueron liquidadas
dentro del mismo por los responsables, derivandose la Sub cuenta de acuerdo al origen de
los fondos.

Se abona:

Con las liquidaciones de las Ordenes de Compra que no fueron presentadas dentro del
ejercicio asignado y previa autorizacién del 6rgano competente.

Transcurrido mas de un afio debe reclasificarse a Deudores Ordenes de Compra por Liquidar
Largo Plazo 1.2.17.6.XX.000.

7. Deudores Cobro Judicial

1.1.10.
1.1.10.7.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza por reclasificacion del saldo de deudores, a solicitud de la Seccién de
Cobros de la Direcciéon General Financiera.

Se carga:

Con base en la Solicitud de Reclasificacion Contable enviada por la Seccién de Cobros.

Se abona:

Con base en la Solicitud de Registro Contable de Auditoria Interna, por pagos en efectivo
realizados por los deudores directamente en las Cajas de las Unidades Ejecutoras y

reportados en pdlizas de ingreso 6 por descuentos en nominas.

Transcurrido mas de un afio debe reclasificarse a Deudores Cobro Judicial Largo Plazo
1.2.17.7.XX.000.

1.1.10.8.01.000 Deudores Becas Préstamo Cobro Judicial

Esta Cuenta se utiliza por reclasificacion del saldo de becas préstamo, a solicitud de la
Seccién de Cobros de la Direccidon General Financiera, luego de haber trasladado los
expedientes a la Direccion de Asuntos Juridicos, quien debe llevar control y seguimiento para
realizar el proceso de cobro por la via judicial y recuperar el Patrimonio Universitario.

Se carga:

Con base en las Solicitud de Reclasificacion Contable enviada por la Seccion de Cobros.
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Se abona:
Con base en la Solicitud de Registro Contable enviada por Auditoria Interna 6 por pagos en
efectivo reportados en Pdlizas de Ingresos que los Deudores efectuaron directamente en las
Cajas de las Unidades Ejecutoras.
Transcurrido mas de un afo debe reclasificarse a Deudores Becas Préstamo Cobro Judicial
Largo Plazo 1.2.17.8.XX.000.
1.1.17.0.01.002 Almacén de Proveeduria
Esta Cuenta se utiliza para el registro mensual de los materiales y suministros del almacén
del Departamento de Proveeduria que ingresan y son despachados para las Unidades
Ejecutoras.
Se carga:
Al regularizar la cuenta al final de cada ejercicio mensual contable, con base en el inventario
mensual final de los materiales y suministros bajo el control del Almacén del Departamento
de Proveeduria de la Direccién General Financiera.
Al registrar las devoluciones de entradas y salidas del AlImacén.

Se abona:

Al registrar el movimiento de entradas y salidas del ejercicio contable mensual, segun los
reportes de despachos del Almacén del Departamento de Proveeduria.

1.1.18. Donaciones en Especie

1.1.18.X Identifica la Naturaleza u origen de la Donacion
1.1.18.0.XX Unidad Ejecutora

1.1.18.0.00.XXX Sub-Unidad

Esta Cuenta se utiliza para registrar donaciones realizadas a la Universidad, en la cual sea
necesario llevar un control mensual o Kardex por el ingreso y la entrega de los materiales
donados por las Unidades Ejecutoras que los administran.

Se carga:

Con base a la solicitud y documentacion correspondiente de las Unidades Ejecutoras para
registrar las donaciones que reciben, como caretas, mascarillas, guantes, entre otros.

Se abona:

Con el registro contable del despacho que se realice de los materiales donados, a solicitud y
bajo la responsabilidad de las Unidades Ejecutoras que recibieron la donacion.
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1.2 Activo No Corriente

1.2.XX Identifica la Naturaleza del Bien
1.2.00.0.XX Unidad Ejecutora
1.2.00.0.00.XXX Sub-Unidad Ejecutora

Este grupo de cuentas se utiliza para registrar los Activos Inmovilizados propiedad de la
Universidad y que por su naturaleza son de uso permanente. La responsabilidad de control e
integracién es de cada Unidad Ejecutora, quien lleva dichos registros en sus Libros
autorizados, y quien debe conciliar sus saldos con el saldo contable principal del Diario Mayor
General, e informar oportunamente al Departamento de Contabilidad cualquier variacion,
modificacion o ajuste. Al final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las adquisiciones
de gasto del grupo 3 aumentando el Activo de cada Unidad Ejecutora o con el registro
automatizado que se realizara en la compra del bien.

El Reglamento para el Registro, Uso, Control y Baja de Bienes Muebles de Inventarios de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, aprobado por el Consejo Superior Universitario en
el Punto Octavo, inciso 8.1. del Acta 32-2022, del 26 de octubre de 2022 y su modificacién en
Punto Octavo, Inciso 8.1 del Acta 06-2023 del 29 de marzo de 2023, no contempla
depreciaciones, unicamente contempla Baja de Bienes Muebles a cargo de cada Unidad
Ejecutora, quien debe informar oportunamente al Departamento de Contabilidad.

1.2.02.0. Semovientes

1.2.02.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para el registro y control de ganado bovino, porcino, caballar, aves,
entre otros, de las Unidades Ejecutoras, quienes son responsables del control y registro del
libro auxiliar.

Se carga:

Con las compras, nacimientos o donaciones. En las capitalizaciones se registran las
adquisiciones que utilizaron el renglon presupuestario 371 Animales.

Se abona:

Al efectuarse el proceso de baja de bienes animales, por ventas, pérdida, muertes o traslados.
1.2.03.0. Equipo

1.2.03.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar mobiliario y equipo de oficina, que las Unidades
Ejecutoras adquieren para su uso.
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Se carga:

Con las compras, donaciones o por recepcion de bienes trasladados de otras unidades. Al
final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las adquisiciones realizadas por medio
de los renglones presupuestarios de gasto: 322, o con el registro automatizado que se
realizara en la compra del bien.

Se abona:
Por proceso de baja de Bienes Muebles o equipo de oficina, por obsolescencia, mal estado,

pérdidas, sustracciones, destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.

1.2.04.0. Vehiculos
1.2.04.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta cuenta se utiliza para registrar el costo del vehiculo que posea o0 adquieran las Unidades
Ejecutoras para su servicio.

Se carga:

Con las compras, adiciones, reparaciones extraordinarias, donaciones o por recepcion de
bienes trasladados de otras unidades. Al cierre contable mensual, se capitalizan las
adquisiciones realizadas por medio del renglon presupuestario 325 o con el registro
automatizado que se realizara en la compra del vehiculo.

Se abona:

Al efectuar el proceso de Baja de Vehiculos por motivos de: obsolescencia, mal estado, robos,
destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.

1.2.05.0. Construcciones en Proceso
1.2.05.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En ésta cuenta se registran las erogaciones por construcciéon de edificios para uso y servicio
de la Universidad, durante el tiempo que dura la construccion. Asi como remodelaciones,
adiciones y modificaciones mayores que incrementen el valor del edificio.

Se carga:
Al final de cada cierre contable mensual se registran las erogaciones efectuadas en los

renglones presupuestarios de gasto 331 y 332 o con el registro automatizado que se realizara
en el pago de la construccion del edificio.
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Se abona:
Al concluir la obra, la Unidad Ejecutora responsable debe solicitar al Departamento de
Contabilidad la capitalizacion a Edificios, adjuntando fotocopia certificada del Acta de

Recepcion Definitiva de la obra, en la que conste que la ha recibido a entera satisfaccion. Su
costo total se traslada a la cuenta 1.2.08.0.00.000 Edificios.

1.2.06.0. Bienes para Exposicion
1.2.06.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta cuenta se registran compras o donaciones de obras artisticas, como: pinturas,
esculturas y objetos de arte en general de las Unidades Ejecutoras.

Se carga:

Por compras realizadas en el renglon presupuestario de gasto 361; asi como, de donaciones
recibidas. En cada cierre contable mensual, se capitalizan dichas adquisiciones aumentando
el activo o con el registro automatizado que se realizara en la compra del bien.

Se abona:

Por el proceso de baja de Bienes Muebles por: obsolescencia, mal estado, robo, destrucciéon
o traslados entre Unidades Ejecutoras.

1.2.07.0. Terrenos

1.2.07.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En ésta Cuenta se registra el costo de los terrenos de las Unidades Ejecutoras que adquieran
por compras o donaciones recibidas. Cuando se adquieran Terrenos con Edificios, el valor
del Terreno se determinara mediante avaluo de ambos bienes.

La Comision de evaluacion, Normalizacién y Control de Bienes Inmuebles debe informar
oportunamente al Departamento de Contabilidad cualquier variacién de los terrenos propiedad
de la Universidad.

Se carga:

Al final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las adquisiciones realizadas a través
del renglén presupuestario de gasto 311 y Escritura Publica, al formalizar la donacién de
bienes recibidos o con el registro automatizado que se realizara en la compra del terreno.

Se abona:

Por motivo de venta o donacion.
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1.2.08.0. Edificios
1.2.08.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Cuenta se registra el costo de los edificios construidos en terrenos propiedad de la
Universidad. Cuando se adquieran edificios construidos, el valor del mismo se determinara
mediante avaluo, tanto del edificio como del terreno que conste en escritura publica. También
se utilizara para el registro de donaciones.

Se carga:

Con el costo total, al concluir la construccion en proceso de una obra determinada, con base
en el Acta de Recepcion Definitiva en la que conste que la Unidad Ejecutora la ha recibido a
entera satisfaccion. En el caso que sea mediante compra, se capitalizara la compra efectuada
por medio del renglén presupuestario de gasto 312 o con el registro automatizado que se
realizara en la compra del edificio.

Se abona:

Por motivo de ventas, donaciones o destrucciones.
1.2.09.0. Otros Bienes
1.2.09.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar bienes muebles que adquieran las Unidades Ejecutoras
y cuya naturaleza no encaja en las distintas cuentas de los Activos Fijos.

Se carga:

Con las adquisiciones, mediante la compra en el renglon presupuestario de gasto 329 u otros
que no estén estimados entre alguna de las cuentas del presente manual o donaciones.

Se abona:

Al efectuar el proceso de baja de Bienes Muebles por: obsolescencia, mal estado, robos,
destrucciones, donaciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.

1.2.10.0. Maquinaria y Equipo
1.2.10.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar Maquinaria y Equipo con destino a procesos de
produccion agricola, agropecuaria, elaboracion de articulos o con fines académicos por parte
de las Unidades Ejecutoras.

Se carga:

Con las adquisiciones por compra o donaciones, en las compras por medio del renglon
presupuestario de gasto 321 y 327, se capitalizan al final de cada cierre contable mensual, o
con el registro automatizado que se realizara en la compra del bien.
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Se abona:

Al efectuar el proceso de baja de Bienes Muebles por: obsolescencia, mal estado, robo,
destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.

1.2.11.0. Monumentos
1.2.11.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar construcciones conmemorativas y las que tengan
caracteristicas de obras artisticas de las Unidades Ejecutoras.

Se carga:

Al final del cierre contable mensual, se capitalizan las operaciones derivadas de
construcciones conmemorativas que afecten el renglén presupuestario de gasto 361, o con el
registro automatizado que se realizara en la compra del monumento.

Se abona:

Al darse el proceso de baja de Bienes Muebles, por mal estado o destruccién.

1.2.12.0. Instalaciones
1.2.12.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar las erogaciones de importancia cuantitativa e identificable,
efectuadas para acondicionar o hacer funcionales los edificios u otros bienes de las Unidades
Ejecutoras.

Se carga:

Al final del cierre contable mensual se capitaliza la compra que afectd el renglén
presupuestario del gasto 312, o con el registro automatizado que se realizara en la
adquisicion. En caso que la instalacion es por pagos parciales y que se registré en la cuenta
1.2.14.0.00.000 Instalaciones en Proceso, al concluir el proceso, el total de su costo se
traslada a “Instalaciones”.

Se abona:
Al darse el proceso de baja de Bienes Muebles por: obsolescencia, mal estado, destruccion o

donacion.

.13.0. Bibliotecas

1.
1.2.13.0.XX.000 Unidad Ejecutora

NN

Esta Cuenta se utiliza para registrar el costo de los libros que la Universidad compre para
bibliotecas, de consulta y que por su contenido e importancia, sea de larga durabilidad.
También se registran las donaciones por este concepto.
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Se carga:

Con las compras o donaciones. Las compras se registran en el Renglon Presupuestario de
gasto 351 y al final del cierre contable mensual, se capitalizan dichas adquisiciones, o con el
registro automatizado que se realizara en la compra de los libros.

Se abona:

Por baja derivado de: obsolescencia, mal estado, robo, destruccion, traslados entre unidades
o donacion.

1.2.14.0. Instalaciones en Proceso
1.2.14.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta cuenta se utiliza para registrar erogaciones aplicadas a la construcciéon o ampliacion de
instalaciones que aumenten el valor del Edificio para uso de la Universidad, durante el tiempo
que dure la construccion.

Se carga:

Al final de cada cierre contable mensual se capitalizan las operaciones que ha afectado los
renglones presupuestarios de gasto 331 y 332.

Se abona:

Al concluir la instalacion, la Unidad Ejecutora responsable debe solicitar al Departamento de
Contabilidad la capitalizacién a Instalaciones, adjuntando fotocopia certificada del Acta de
Recepcion Definitiva de la obra, en la que conste que la ha recibido a entera satisfaccion. Su
costo total se traslada a la cuenta 1.2.12.0.00.000 Instalaciones.

1.2.15.0 Cuentas por Cobrar Largo Plazo
1.2.15.0.XX.000 Clase de Cuentas por Cobrar Largo Plazo

Esta cuenta se utiliza para registrar el movimiento de beneficios que la Universidad posee en
relacién con Becas Estudiantiles y otros convenios o contratos suscritos, asi como el Impuesto
Sobre la Renta pagado de mas a la Tesoreria Nacional, cuyos saldos tienen mas de un afio
de antigliedad.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afio en la cuenta 1.1.06.0.XX. XXX
Cuentas por Cobrar.

Se abona:
Al momento de reintegrar los pagos de estudiantes becados en podlizas de ingresos, al
trasladar el saldo segun solicitud de la Seccién de Cobros y al momento de recibir los
beneficios suscritos segun su naturaleza o la devolucion del Impuesto Sobre la Renta pagado
de mas.
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1.2.16.0 Inversion en Acciones Largo Plazo
1.2.16.0.XX.000 Clase de Inversion Largo Plazo
1.2.16.0.06.000 Inversion en Acciones Largo Plazo

Esta Sub-Cuenta se utiliza para registrar inversiones en Acciones efectuadas por la
Universidad y que tienen mas de un ano desde su creacion.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un ano en la cuenta de Inversiones en
Acciones 1.1.07.0.06.XXX

Se abona:

Al momento de efectuar la des-inversion de acuerdo con la naturaleza de la misma, segun
documentacién de respaldo recibida de la Unidad responsable.

1.2.17. Deudores Largo Plazo

1.217.X Identifica la Naturaleza u origen de la Deuda
1.2.17.0.XX Unidad Ejecutora

1.2.17.0.00.XXX Sub-Unidad

Esta Cuenta se utiliza para registrar las reclasificaciones de los saldos a favor de la
Universidad derivados de operaciones de naturaleza distinta a las Inversiones que tienen mas
de un afio desde su creacion. La depuracion y control le corresponde a la Seccién de Cobros,
quien debe conciliar permanentemente sus saldos con lo registrado contablemente, e informar
oportunamente al Departamento de Contabilidad cualquier modificacién o ajuste.

1.2.17.0. Deudores Varios Largo Plazo
1.2.17.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Sub-Cuenta se registran las reclasificaciones de todas aquellas deudas a favor de la
Universidad que tienen mas de un afo desde su creacion, que se originen por: Pérdidas de
Activos Fijos, faltas al trabajo, incumplimientos de horarios de trabajo, faltantes de ingresos,
entre otros, a solicitud de Auditoria Interna, de la Seccidon de Cobros de la Direccion General
Financiera o de la Division de Administracion de Recursos Humanos, al personal activo o ex
trabajador de las diferentes unidades ejecutoras, asi como estudiantes.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un ano en la cuenta Deudores Varios
1.1.10.0.XX.000.

Se abona:

Con base en la Solicitud de Registro Contable enviada por Auditoria Interna, por pagos en
efectivo reportados en Pdlizas de Ingresos que los Deudores han efectuado directamente en
las Cajas de las Unidades Ejecutoras y por descuentos en néminas.
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1.2.17.0.01.001 Deudores Cheques Rechazados Largo Plazo

En esta Sub-Cuenta se registran las reclasificaciones de todas aquellas deudas a favor de la
Universidad que tienen mas de un afo desde su creacién, que se originen por: cheques
rechazados de personas ajenas a la Universidad.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afo en la cuenta Deudores Cheques
Rechazados 1.1.10.0.01.001.

Se abona:
Con la nota del Departamento de Caja donde trasladan el nuevo depdsito que realizé la

persona a la cual le rechazaron el cheque.

1.2.17.4. Deudores Fondos Rotativos Largo Plazo
1.2.17.4.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Sub-Cuenta se registran los saldos de Fondos Rotativos que al final de cada ejercicio
contable no fueron liquidados por los responsables de cada Unidad Ejecutora y que tienen
mas de un afio desde su creacion.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afio en la cuenta de Deudores Fondos
Rotativos 1.1.10.4.XX.000.

Se abona:

Con las liquidaciones de Fondos Rotativos para registro contable y previa autorizacion del
organo competente.

1.2.17.5. Deudores Documentos Pendientes Largo Plazo

1.2.17.5.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Sub-cuenta se registran los saldos de Documentos Pendientes que al final de cada
ejercicio contable a que corresponden, no fueron liquidados dentro del mismo por los
responsables de cada Unidad Ejecutora y que tienen mas de un afio desde su creacion.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un ano en la cuenta de Deudores
Documentos Pendientes 1.1.10.5.XX.000.
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Se abona:

Con las liquidaciones de los Documentos Pendientes para registro contable y previa
autorizacién del 6rgano competente.

1.2.17.6. Deudores Ordenes de Compra por Liquidar Largo Plazo
1.2.17.6.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Sub-Cuenta se registran todos aquellos saldos de Ordenes de Compra que al final de
cada ejercicio contable a que corresponden, no fueron liquidados dentro del mismo por los
responsables de cada Unidad Ejecutora y que tienen mas de un afio desde su creacion.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afno en la cuenta de Deudores
Ordenes de Compra por Liquidar 1.1.10.6.XX.000.

Se abona:

Con las liquidaciones de las Ordenes de Compra para registro contable y previa autorizacion
del 6rgano competente.

1.217.7. Deudores Cobro Judicial Largo Plazo

1.2.17.7.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta cuenta se utiliza por reclasificacion de la cuenta de Deudores Cobro Judicial que tienen
mas de un afio desde su creacion del saldo de deudores.

Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afo en la cuenta Deudores Cobro
Judicial 1.10.7.XX.000.

Se abona:

Con base en la Solicitud de Registro Contable de Auditoria Interna, por pagos en efectivo
realizados por los deudores directamente en las Cajas de las Unidades Ejecutoras y
reportados en pdélizas de ingreso o por descuentos en néminas.

1.2.17.8. Deudores Becas Préstamo Cobro Judicial Largo Plazo
1.2.17.8.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza por reclasificacion de la cuenta de Deudores Becas Préstamo Cobro
Judicial que tienen mas de un afo desde su creacion, y que fueron trasladados a Cobro
Judicial a solicitud de la Seccion de Cobros de la Direccion General Financiera, luego de haber
trasladado los expedientes a la Direccion de Asuntos Juridicos.
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Se carga:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afo en la cuenta Deudores Becas
Préstamo Cobro Judicial 1.1.10.8.01.000.

Se abona:

Con base en la Solicitud de Registro Contable enviada por Auditoria Interna o por pagos en
efectivo reportados en Pdlizas de Ingresos que los Deudores efectuaron directamente en las
Cajas de las Unidades Ejecutoras.

1.2.18.0. Equipo de Coémputo
1.2.18.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar el Equipo de Computo que las Unidades Ejecutoras
adquieren a través de Fondo Rotativo u Orden de Compra.

Se carga:

Con las compras, donaciones o por recepcion de equipo de computo trasladados de otras
unidades. Al final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las adquisiciones realizadas
por medio del rengldén presupuestario de gasto 328, o con el registro automatizado que se
realizara en la compra de este equipo.

Se abona:
Por proceso de baja de Equipo de Computo, por obsolescencia, mal estado, pérdidas,

sustracciones, destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.

.19.0. Equipo Médico-Sanitario y de Laboratorio

1.
1.2.19.0.XX.000 Unidad Ejecutora

NN

Esta Cuenta se utiliza para registrar el equipo para examenes y diagndsticos, mesas y equipo
de operaciones, equipo de farmacia, equipo hospitalario (incubadoras, sillas de ruedas, camas
y armarios especiales, equipo mortuorio); equipo para laboratorios meédico-sanitarios
(microscopios, autoclaves, equipo de rayos X, de ultrasonido y tomografia y mobiliario y
equipo que se use en laboratorios patolégicos, bioldgicos y sanitarios), que las Unidades
Ejecutoras adquieren a través de Fondo Rotativo u Orden de Compra.

Se carga:

Con las compras, donaciones o por recepcion de equipo médico-sanitario trasladados de otras
unidades. Al final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las adquisiciones realizadas
por medio del renglén presupuestario de gasto 323, o con el registro automatizado que se
realizara en la compra de este equipo.

Se abona:
Por proceso de baja de Equipo médico-sanitario, por obsolescencia, mal estado, pérdidas,
sustracciones, destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.
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1.2.20.0. Equipo Educacional, Cultural y Recreativo
1.2.20.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar la adquisicion de instrumentos musicales; mobiliario y
equipo para bibliotecas y museos (estantes, vitrinas, muebles especiales); equipos deportivos
y recreativos; equipo audiovisual (proyectores de cine, televisores, amplificadores,
grabadoras, radios de mesa, radios portatiles y radios de gabinete; y camaras fotograficas,
lentes, proyectores de slides, lentes de larga vista, telescopios), que las Unidades Ejecutoras
adquieren a través de Fondo Rotativo u Orden de Compra.

Se carga:

Con las compras, donaciones o por recepcion de equipo educacional, cultural y recreativo
trasladados de otras unidades. Al final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las
adquisiciones realizadas por medio del renglén presupuestario de gasto 324, o con el registro
automatizado que se realizara en la compra de este equipo.

Se abona:

Por proceso de baja de Equipo educacional, cultural y recreativo, por obsolescencia, mal
estado, pérdidas, sustracciones, destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.

1.2.21.0. Equipo para Comunicaciones
1.2.21.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar el equipo Adquisicion de equipo telegrafico, equipo
telefénico, equipo de radio, equipo de television, equipo para sefales de navegacion,
localizacién global, semaforos, que las Unidades Ejecutoras adquieren a través de Fondo
Rotativo u Orden de Compra.

Se carga:

Con las compras, donaciones o por recepcion de equipo para comunicaciones trasladados de
otras unidades. Al final de cada cierre contable mensual, se capitalizan las adquisiciones
realizadas por medio del rengldn presupuestario de gasto 326, o con el registro automatizado
que se realizara en la compra de este equipo.

Se abona:

Por proceso de baja de Equipo para comunicaciones, por obsolescencia, mal estado,
pérdidas, sustracciones, destrucciones o traslados entre Unidades Ejecutoras.
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1.3 Activo Diferido

1.3.XX Naturaleza del Documento
1.3.00.X Programa y Origen de los Fondos
1.3.00.0.XX Unidad Ejecutora

1.3.00.0.00.XXX Sub-Unidad

Este grupo de Cuentas se utiliza para registrar aquellas erogaciones que la Universidad
efectia en concepto de gastos, servicios, bienes o pagos por planilla, sujetos a liquidacion
posterior.

1.3.01 Documentos por Liquidar
1.3.01.0. De Funcionamiento

Esta Cuenta se utiliza para registrar fondos otorgados para Ayudas Econdémicas, Viaticos,
Transporte, pago de Planillas, etc., de Régimen Ordinario de la Universidad, sujetos a
liquidacion posterior.

1.3.01.1. Privativos

Esta Cuenta se utiliza para registrar fondos otorgados para: Ayudas Econémicas, Viaticos,
Transporte, pago de Planillas, etc., de las actividades de Régimen Especial de la Universidad,
sujetos a liquidacion posterior.

Se carga:

Por los fondos otorgados a través de cheques voucher o acreditamiento.

Se abona:

Al registrar contablemente la liquidacion de los gastos efectuados, con base en
documentacion de legitimo abono.

Al final de cada ejercicio deben quedar totalmente liquidados por los responsables de cada
Unidad Ejecutora. La falta de liquidacion genera el cargo a la cuenta Deudores, Cédigo:
1.1.10.5.XX. XXX Deudores Documentos Pendientes de Funcionamiento 6 Privativo, segun
sea el caso y de acuerdo a los procedimientos establecidos.

1.3.02 Orden de Compra por Liquidar
1.3.02.0. De Funcionamiento

Esta Cuenta se utiliza para registrar fondos proporcionados para el pago de la compra de
Bienes y Servicios que se tramitan a través de Ordenes de Compra, de Régimen Ordinario de
la Universidad, sujetas a liquidacién posterior.
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1.3.02.1. De Privativos

Esta Cuenta se utiliza para registrar fondos proporcionados para el pago de la compra de
Bienes y Servicios que se tramitan a través de Ordenes de Compra, de Régimen Especial de
la Universidad, sujetas a liquidacién posterior.

Se carga:

Por los fondos otorgados a través de cheques voucher o acreditamientos, previa autorizacion
de la Direccién General Financiera.

Se abona:

Al registrar contablemente la liquidacion de los gastos efectuados, con base en
documentacién de legitimo abono.

Al final de cada ejercicio deben quedar totalmente liquidados por los responsables de cada
Unidad Ejecutora. La falta de liquidacién genera el cargo a la cuenta Deudores, Cdédigo:
1.1.10.6.XX.XXX Deudores Ordenes de Compra por Liquidar de Funcionamiento 6 Privativo,
segun sea el caso.

1.3.06.0. Giros por Liquidar
1.3.06.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar fondos proporcionados para el pago de Bienes y Servicios
obtenidos en el extranjero que se efectua por medio de Giro Bancario. Los giros bancarios
que utilizan moneda extranjera, se registran al tipo de cambio vigente en el Banco de
Guatemala el dia en que se realizan las transacciones.

Se carga:

Con base a Notas de Débito que el Banco de Guatemala extiende, en donde consta haberse
emitido giro bancario al extranjero.

Se abona:

Al registrar la liquidacién del cheque, con base en documentacion de legitimo abono. Al final
de cada ejercicio deben quedar totalmente liquidados por los responsables de cada Unidad
Ejecutora. La falta de liquidacidon genera el cargo a la cuenta Deudores, Cédigo:
1.1.10.6.XX.XXX Deudores Ordenes de Compra por Liquidar de Funcionamiento o Privativo,
segun sea el caso.

1.3.08.0. Derechos Varios
1.3.08.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar erogaciones por la adquisicién de bienes intangibles,

como derechos de agua, Energia Eléctrica, teléfono, entre otros.
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Se carga:

Por erogaciones que afectan al Renglén Presupuestario 381 Activos Intangibles.

Se abona:

Al recibir documentacion de la Unidad Ejecutora, solicitando la baja por motivos de
vencimiento de plazos de vigencia del derecho, por donacién o haber prescindido del servicio.
1.3.10.0. Gastos Anticipados

1.3.10.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar pagos anticipados de obras de construccion y demas
erogaciones que realizan las Unidades Ejecutoras de acuerdo al presupuesto asignado y su
programacion.

Se carga:

Con las erogaciones realizadas por las Unidades Ejecutoras adjuntando la documentacion de
soporte correspondiente.

Se abona:
Al realizar las regularizaciones solicitadas por las Unidades Ejecutoras del traslado a la cuenta

de activo correspondiente o de gasto, asi como al pagar estimacion de una obra posterior al
anticipo que se amortiza. También al anular cheques de dichas erogaciones.

1.5 Otros Activos

1.5.01.1. Otros Activos
1.5.01.1.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta cuenta se utiliza para registrar otras cuentas de activos no identificados en las cuentas
anteriores.

Se carga:

Con la integracion de las solicitudes realizadas u otros documentos generados por las
Unidades Ejecutoras.

Se abona:

Al recibir la documentacion especifica o a solicitud de las Unidades Ejecutoras responsables.
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21 Pasivo Corriente
2.1.01.0. Cuentas por Pagar Fondos Agencia

2.1.01.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar el devengado en los fondos rotativos de la Universidad.
Se abona:

Cuando se devenga el gasto en los fondos rotativos de las distintas Unidades Ejecutoras.

Se carga:

Cuando se realiza el reintegro del fondo rotativo.

2.1.02.0. Cuentas por Pagar

2.1.02.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar obligaciones a Corto Plazo que adquieren las Unidades
Ejecutoras de la Universidad con relacion a Proveedores, correspondiente a los procesos
debidamente autorizados, o bien para devengar los gastos hechos a través de orden de
compra.

Se abona:

Con las 6rdenes de compra y documentos legales en donde se contrae la obligacion con los
proveedores de acuerdo a programas especificos, o bien para devengar los gastos hechos a
través de orden de compra.

Se carga:

Con los pagos realizados, por anulacion de la obligacién de los proveedores, a través de
Modificacion a Orden de Compra y con el registro de pago de las ordenes de compra.

La elaboracioén y envio al Departamento de Contabilidad de las modificaciones a Orden de
Compra es responsabilidad de cada Unidad Ejecutora.

Transcurrido mas de un afio debe reclasificarse como Cuentas por Pagar Largo Plazo
2.2.03.0.XX.000.
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2.1.03.0. Tasa Estudiantil
2.1.03.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Cuenta se registran las obligaciones a favor de Asociaciones Estudiantiles, en
concepto de Tasa Estudiantil, de conformidad con el porcentaje del valor de la matricula
estudiantil anual. Segun el Reglamento de Tasa Estudiantil, (Aprobado en Punto OCTAVO,
Inciso 8.3 del Acta 01-2012 de la sesion celebrada por el Consejo Superior Universitario el 25
de enero de 2012), el Departamento de Presupuesto informara del monto total de las cuotas
correspondientes a cada Asociacién, para su registro contable.

El cobro de la Tasa Estudiantil se encuentra autorizada mediante Punto Cuarto del Acta 991
del afio 1969 del Consejo Superior Universitario, en donde se cobra Q.5.00 a cada estudiante,
el cual mediante el Reglamento de la Tasa Estudiantil aprobado en Punto Octavo, inciso 8.3
del Acta 01-2012 del 25/01/2012 del Consejo Superior Universitario, Articulo 3ro. indica los
porcentajes de distribucidn de la tasa estudiantil.

Se abona:

Con base a la distribuciéon que realice el Departamento de Presupuesto a cada Asociacion,
también con anulacién de cheques emitidos por éste concepto.

Se carga:

Con los pagos realizados a las Asociaciones Estudiantiles, de conformidad a la certificacién
del Departamento de Presupuesto, asi como por reintegros de fondos realizados a
estudiantes.

Transcurrido mas de un ano debe reclasificarse a Tasa Estudiantii Largo Plazo
2.2.04.0.XX.000.

2.1.04.0. Acreedores
2.1.04.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Cuenta se registran las obligaciones a favor de terceros no constituidos mediante
Ordenes de Compra o Acuerdos de Rectoria, tales como gastos pendientes del pago de Agua,
Energia Eléctrica, Teléfono y otros, los cuales son autorizados por el Departamento de
Presupuesto y se efectuan al final de cada ejercicio contable, asi como por saldo contable a
favor del trabajador universitario.

Se abona:

Con las solicitudes de Provision de las Unidades Ejecutoras, provenientes del Departamento
de Presupuesto, conforme a lo establecido o con el valor de saldo a favor para un trabajador
universitario.

Se carga:

Con los pagos efectuados a través de Fondo Rotativo u Orden de Compra y al regularizarse
el saldo no utilizado a requerimiento de la Unidad Ejecutora, de conformidad con lo instruido
por el érgano competente o las disposiciones aplicables.
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2.1.06.0. Sobrantes de Caja
2.1.06.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar los sobrantes de efectivo que se determinen en Arqueos
de Caja o en sobrantes al efectuar la liquidacién de documentos.

Se abona:

Con los sobrantes de efectivo que resulten de los depdsitos efectuados en liquidacion de
documentos.

Se carga:

Al momento de efectuar las devoluciones, previa justificacion de la misma, caso contrario al
final de cada cierre contable mensual, esta cuenta se regulariza contra Patrimonio.

2.1.08.0. Descuentos a Empleados
2.1.08. X. XX. XXX Clase de Descuento

En esta Cuenta se registran todos los descuentos laborales a favor de terceros, que se
efectien en Nomina de Sueldos y en Pago por Planillas en concepto de: IGSS, Plan de
Prestaciones, Descuentos Judiciales, Impuesto sobre la Renta, Timbres de Colegios
Profesionales, Banco de los Trabajadores, BANRURAL, Sindicatos u Otros. La
responsabilidad de la integracidn y control para generar las solicitudes de emision de cheque
o transferencia bancaria de éstos descuentos es de la Divisién de Administracién de Recursos
Humanos, derivado que los descuentos son por Néomina de Sueldos, quien ademas debe
conciliar permanentemente sus saldos auxiliares con los registros contables principales e
informar oportunamente a Contabilidad cualquier variacién, modificacion o ajuste.

Se abona:

Al efectuar los descuentos realizados, con base en la Nomina de Sueldos, Pagos de Planillas
y anulaciones de cheques emitidos originalmente para la cancelacion de los descuentos.

Se carga:

Al efectuar el pago de las rentas consignadas a favor de terceros por medio de cheques
voucher o transferencias bancarias y por anulacion de cheques de sueldo.

2.1.09. Plan de Prestaciones
2.1.09.X.XX.00X Clase de Descuento

En esta Cuenta se registra la Cuota Patronal del 33.78% que la Universidad paga al Plan de
Prestaciones, los descuentos efectuados a los empleados en Nomina de Sueldos y pago de
planillas, en concepto de Cuota Laboral del 10.58%, la Amortizacién de Préstamos, Seguro
y Fideicomiso, segun lo indicado en el Reglamento del Plan de Prestaciones del Personal de
la Universidad de San Carlos de Guatemala, de acuerdo con el punto 9°. Del Acta numero
911 de la sesion del CSU del 08 de enero de 1966 y sus distintas modificaciones.
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La integracién, control y conciliacion mensual de los saldos corresponde al Plan de
Prestaciones, que debe informar oportunamente al Departamento de Contabilidad su
movimiento contable.

Se abona:

Al efectuarse los descuentos en la Némina de Sueldos, Pago de Planillas, registro de la
Remesa mensual del Plan de Prestaciones y con la anulacion de cheques emitidos
originalmente para el traslado de descuentos al Plan.

Se carga:

Con el pago de la Cuota Patronal y otros descuentos a favor del Plan de Prestaciones, asi
como al efectuarse anulaciones de Cheques de Sueldos.

2.1.10. I.S.R. Por Pagar
2.1.10. X XX. XXX Unidad Ejecutora

Esta cuenta se utiliza para registrar la retencion del Impuesto Sobre la Renta a Proveedores
y Facturas Especiales. Segun la normativa interna vigente, la responsabilidad del control,
integracion y pago en el plazo establecido en la Ley es de cada Unidad Ejecutora, quien debe
conciliar permanentemente sus saldos con los registros contables e informar oportunamente
al Departamento de Contabilidad cualquier modificacion o ajuste.

Se abona:

Con base en los documentos de legitimo abono en donde las Unidades Ejecutoras efectuaron
la retencion con cargo al gasto sin IVA.

Se carga:

Con el monto del Fondo Rotativo o Fondo Rotativo Eventual donde se efectué el pago de las
retenciones por parte de cada Unidad Ejecutora.

2.1.12.0. Depositos en Garantia

2.1.12.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar ingresos que la Universidad reciba en calidad de depésito
para garantizar el cumplimiento de determinadas obligaciones, por contratos o convenios que
se suscriban, depdésitos por alquiler de locales para negocios, eventos culturales o depdsitos
para participar en licitaciones. La integracion, control y liquidacién es responsabilidad de cada
Unidad Ejecutora.

Se abona:

Al recibir el Informe Diario de Ingresos del Departamento de Caja en donde se consigna el
ingreso por la suscripcion del contrato o convenio.
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Se carga:
Al registrar la devolucién del deposito, el cual debe estar debidamente documentado.

Transcurrido mas de un afio debe reclasificarse a la cuenta Depésitos en Garantia Largo Plazo
2.2.05.0.XX.000.

2.1.16. Sueldos por Pagar
2.1.16. X XX. XXX Unidad Ejecutora

En ésta cuenta se registran las provisiones por Servicios Personales, tales como: Sueldos,
Diferidos, Bono 14, Bono Mensual, Tiempo Extraordinario, Escuela de Vacaciones u Otros,
correspondientes al afio en curso. Esta provisién se registra con base a listados elaborados
por las Unidades Ejecutoras que contienen el detalle de los beneficiarios, asi como
certificacion presupuestal del monto y gasto a afectar, los cuales son autorizados por la
Divisién de Administracion de Recursos Humanos y se efectuan al final de cada ejercicio
contable.

Los saldos que no se utilizan dentro del afio siguiente a que corresponde el gasto, se
regularizaran, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Se abona:

Con las solicitudes de Provision de las Unidades Ejecutoras, conforme a lo establecido o al
efectuar anulacion de Cheques de Sueldos.

Se carga:

Con los pagos efectuados a través de Nominas de Sueldos y al regularizarse el saldo no
utilizado, de conformidad con lo instruido por el érgano competente o por disposiciones
aplicables.

2.1.16.2. XX. XXX Sueldos por Acreditar

Son los sueldos que por algun motivo al realizar la transferencia bancaria, no son depositados
a la cuenta del trabajador y BANRURAL lo vuelve a depositar a las cuentas bancarias de la
Universidad.

Se abona:

Cuando se crea la provision del sueldo por acreditar, con base a la nota de crédito recibida
del Departamento de Caja Central.

Se carga:

Con los pagos efectuados a través de transferencias bancarias, a solicitud del trabajador
afectado, por medio de su Unidad Ejecutora.
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2.2 Pasivo No Corriente

2.2.01.0. Provision para Indemnizaciones
2.2.01.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta cuenta se utiliza para registrar la provision de indemnizaciones del Régimen Especial,
misma que se realiza de manera mensual, segun lo indicado en el Instructivo del
procedimiento para el Calculo y Registro de la Provision para Indemnizaciones del personal
contratado en los Programas de Régimen Especial, aprobado en Acuerdo de Direccion DGF
No. 088D-2023, de fecha 24 de octubre del 2023.

Se abona:

De manera mensual, por medio de una pdliza de diario generada a través del Sistema
Integrado de Informacién Financiera (SIIF).

Se carga:

Con los pagos efectuados por medio de cheques de Recibos de Indemnizacion
autofinanciables, del BCIE o del plan de Inversién.

2.2.02.0. Otras Cuentas por Pagar

2.2.02.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Registra el movimiento relacionado con obligaciones pendientes de pagos no clasificados en
otras cuentas de Pasivo, asi como también la cuota patronal por pagar con mas de un afio,
que la Universidad adeuda al Plan de Prestaciones.

Se abona:

Con base a Ordenes de Compra, Contratos o Convenios Especificos, o traslado de la deuda
por la cuota patronal registrada en la partida 2.1.09.1.00.0.00 que tiene mas de un afo, u
otros.

Se carga:

Con la emision del cheque de pago o regularizarse el saldo cuando lo solicite la Unidad

responsable, o al pagarse la cuota patronal que la Universidad le debe al Plan de
Prestaciones.

2.2.03.0. Cuentas por Pagar Largo Plazo
2.2.03.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar obligaciones que tienen mas de un afio desde su creacion,
y que adquieren las Unidades Ejecutoras de la Universidad con relacion a Proveedores.
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Se abona:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afio en la cuenta Cuentas por Pagar
2.1.02.0.XX.000.

Se carga:

Con los pagos realizados o por anulacion de la obligacién de los proveedores a través de
Modificaciones a Orden de Compra.

La elaboraciéon y envio al Departamento de Contabilidad de las modificaciones a Orden de
Compra es responsabilidad de cada Unidad Ejecutora.

2.2.04.0. Tasa Estudiantil Largo Plazo
2.2.04.0.XX.000 Unidad Ejecutora

En esta Cuenta se registran las obligaciones que tienen mas de un afio pendiente de pago, a
favor de Asociaciones Estudiantiles, en concepto de Tasa Estudiantil, de conformidad con el
porcentaje del valor de la matricula estudiantii anual Segun el Reglamento de Tasa
Estudiantil, aprobado en Punto OCTAVO, Inciso 8.3 del Acta 01-2012 de la sesion celebrada
por el Consejo Superior Universitario el 25 de enero de 2012. El Departamento de
Presupuesto informara del monto total de las cuotas correspondientes a cada Asociacion, para
su registro contable.

El cobro de la Tasa Estudiantil se encuentra autorizada mediante Punto Cuarto del Acta 991
del afio 1969 del Consejo Superior Universitario, en donde se cobra Q.5.00 a cada estudiante,
el cual mediante el Reglamento de la Tasa Estudiantil aprobado en Punto Octavo, inciso 8.3
del Acta 01-2012 del 25/01/2012 del Consejo Superior Universitario, Articulo 3ro. indica los
porcentajes de distribucion de la tasa estudiantil.

Se abona:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afo en la cuenta Tasa Estudiantil
2.1.03.0.XX.XXX.

Se carga:

Con los pagos realizados a las Asociaciones Estudiantiles, de conformidad a la certificacion
del Departamento de Presupuesto, asi como por reintegros de fondos realizados a
estudiantes.

2.2.05.0.00.000 Depésitos en Garantia Largo Plazo
2.2.05.0.XX.000 Unidad Ejecutora

Esta Cuenta se utiliza para registrar ingresos que la Universidad reciba en calidad de depdsito
para garantizar el cumplimiento de determinadas obligaciones, por contratos o convenios que
se suscriban, depdsitos por alquiler de locales para negocios y eventos culturales que tienen
mas de un afio pendiente de pago. La integracién, control y liquidacion es responsabilidad de
cada Unidad Ejecutora.

39
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

| Q Sétano Edificio de Rectoria, Ciudad Universitaria Zona 12, Guatemala, Guatemala.
L +502 2418-9649 [XA corresconta@correce.usac.edu.gt @www.contabilidad.usac.edu.gt



HUSAC |oGF

/ TRICENTENARIA DIRECCION GENERAL FINANCIERA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
Universidad de San Carlos de Guatemala

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Se abona:

Se reclasifica al momento de haber cumplido mas de un afio en la cuenta Depdsitos en
Garantia 2.1.12.0.00.000.

Se carga:
Al registrar la devolucién del depdsito, el cual debe estar debidamente documentado.

Al transcurrir dos afos de finalizado el contrato o evento si no existe reclamo del arrendatario,
se debe regularizar contra Patrimonio, previa consulta a la Unidad Ejecutora.

2.3 Otros Pasivos

2.3.01.1.00.001 Depdsitos por Aplicar

Esta Cuenta se utiliza para registrar depdsitos bancarios de las diferentes cuentas bancarias
de la Universidad pendientes de registro contable, segun el Procedimiento para la elaboracion
de Conciliaciones Bancarias de las cuentas de Depdsitos Monetarios a la vista de la
Administracién Central.

Se abona:

Con los depdsitos monetarios pendientes de contabilizar descritos en la conciliacion bancaria,
tres meses después de su ingreso a las cuentas bancarias de la Universidad.

Se carga:
Con las boletas de depésito monetario incluidas en la liquidacién de documentos, al recibirse

del Departamento de Caja, asi como las incluidas en liquidaciones posteriores de las Unidades
Ejecutoras. Al final del Ejercicio Contable se regulariza contra Patrimonio.
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V. CUENTAS DEL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS

3 INGRESOS
3.1.00.0.00.000 Ingresos Ordinarios

Son los recursos propios de la Universidad, provienen del aporte constitucional establecido
en el articulo 84 de la Constitucién Politica de la Republica, asi como otros ingresos generados
propiamente por la Universidad y como los provenientes de entes externos, con base a la
reglamentacién interna de cada Unidad Ejecutora, para financiar los planes y programas
contenidos en el Régimen Ordinario. El proceso de envié de estos documentos en forma
oportuna al Departamento de Contabilidad para el registro contable, es de acuerdo al Sistema
General de Ingresos.

3.2.00.0.00.000 Ingresos Especificos

Son los ingresos recibidos para financiar programas del régimen especial, y lo integran los
cobros efectuados por las unidades que prestan servicio a estudiantes y publico en general
en el Régimen Especial o Plan Autofinanciable, segun lo establecido en el Sistema General
de Ingresos.

3.0.00.1.00.000 Tributarios

Ingresos que percibe la Universidad por Impuestos Profesionales, la colegiacion profesional
es obligatoria segun la Ley de Colegiacion Profesional, Decreto No. 72-2001. Esta ley
establece que los profesionales universitarios deben colegiarse y cumplir con sus obligaciones
gremiales, incluyendo el pago de cuotas.

3.0.00.2.00.000 No Tributarios

Ingresos que se perciben por concepto de derechos educacionales, rentas de activos, venta
de productos y/o servicios.

3.0.00.3.00.000 Transferencias Corrientes

Se refiere a los ingresos provenientes principalmente de la asignacion constitucional del
Estado a favor de la Universidad y otros aportes de dependencias, asi como, donaciones que
no obliguen a una contraprestacion de bienes y servicios.

3.0.00.4.00.000 Ingresos de Capital

Incluye los ingresos por préstamos recibidos, venta de bienes patrimoniales, recuperacion de
capital colocado en calidad de préstamos (Becas Préstamos), aprovechamiento de economias
de ejercicios de anos anteriores. Incluye también aportes recibidos para la inversion o
capitalizacion, de acuerdo con la voluntad del donante.
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3.0.00.5.00.000 Ingresos por Cuenta Ajena

Son las sumas recibidas por la Universidad en calidad de transitorias, para ser entregadas
posteriormente a las entidades correspondientes.

Se abona:

Con los Informes diarios de Ingresos recibidos del Departamento de Caja de acuerdo a lo
establecido en el Sistema General de Ingresos.

Se carga:

Por ser cuenta de Resultados, al final de cada ejercicio contable se establece el Resultado
del Ejercicio, en funcion de los egresos registrados. Pueden efectuarse operaciones de cargo
durante el gjercicio, unicamente en casos de reversiones de ingresos por correcciones.

4 EGRESOS

4.1.00.0.00.000 Ordinario o de Funcionamiento

Comprende los gastos necesarios para que las Unidades Ejecutoras realicen los proyectos y
actividades previstas en funcion de sus objetivos, planes y programas, por los conceptos
siguientes: Contratacién de Servicios Personales, Contrataciéon de Servicios no Personales,
Adquisicion de Materiales y Suministros, Maquinaria y Equipo, Bienes Inmuebles,
Contrataciéon de Obras de Construccion y otras relacionadas con el funcionamiento de los
Programas y financiados con Ingresos Ordinarios.

4.2.00.0.00.000 Transferencias

Se registran los pagos de aguinaldos, diferidos, bono 14, bono mensual, contribucion de la
Universidad al Plan de Prestaciones, derechos Post-Mortem, vacaciones proporcionales,
complemento IGSS, reserva para la aplicacion de politicas salariales y otros.

4.3.00.0.00.000 Inversiones

Se registran los gastos de proyectos de inversion, debidamente sustentados técnicamente y
aprobados por el Consejo Superior Universitario.

4.4.00.0.00.000 Pago de Deuda

Se registran los pagos de capital, intereses, comisiones y otros gastos conexos de acuerdo
con los compromisos que la Universidad adquiera a nivel interno y externo.
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4.5.00.0.00.000 Especificos o Privativos

Se registran las erogaciones presupuestadas de los distintos Regimenes Especiales, plan
autofinanciable de las unidades ejecutoras, financiados con ingresos especificos, cuyo
funcionamiento es aprobado por el Consejo Superior Universitario.

4.6.00.0.00.000 Egresos Extraordinarios

Se registran las erogaciones provenientes de la ejecucion presupuestaria de la Unidad
Ejecutora USAC/BCIE. El control, manejo e integraciones, son responsabilidad de dicha
Unidad.

4.7.00.0.00.000 Cuenta Ajena

Se registran las erogaciones por compromisos contraidos al recibir fondos por cuenta de
terceros, como la Tasa Estudiantil.

4.8.00.0.00.000 Fondo de Investigacion

Se registran los gastos por proyectos de Investigacion, aprobados por el Consejo Superior
Universitario, a propuestas de la Direccién General de Investigacion.

4.9.00.0.00.000 Fondo de Desarrollo

Se registran las erogaciones para proyectos de desarrollo Universitario aprobados por el
Consejo Superior Universitario, a propuestas de la Direccion General de Planificacion.

Se carga:

Con los expedientes de Fondo rotativo, Orden de Compra, Documento Pendiente, Viaticos,
Ayudas Becarias, Ayudas Econdmicas, Néminas de Sueldos, Pago de Facturas por Servicios,
y otros de acuerdo a lo establecido en el Sistema Integrado de Compras, Sistema de Gestion
Automatizada de Sueldos y otros.

Se abona:

Por ser cuenta de Resultados, al final de cada ejercicio contable se establece el Resultado
del Ejercicio, en funcion de los ingresos registrados, pueden efectuarse operaciones de abono
durante el ejercicio, unicamente en caso de reversiones de egresos por correcciones
contables.

NOTA: Los Caodigos y Descripcion de los Egresos, estan contenidos en el “Manual de
Clasificacion Presupuestaria de Renglones de Gasto para la Universidad de
San Carlos de Guatemala”, asi como, en la “Apertura Presupuestaria de cada
Unidad Ejecutora”.
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VI. PATRIMONIO

Este grupo de Cuentas representa el Capital de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

5.0.10.0.00.000 Patrimonio Universitario

En esta Cuenta se registran los resultados anuales de las operaciones de la Universidad. Su
saldo esta representado por acumulaciones originadas desde su inicio, asi como las
variaciones incorporadas posteriormente.

Se abona:

Con el Resultado del gjercicio y con el registro de Activos Fijos adquiridos por la Universidad
y otros que representen beneficios.

Se carga:

Con el Resultado del Ejercicio y con el registro de bajas de activos fijos, por mal estado,
obsolescencia, destruccion o pérdida, y otros que no representen beneficios.
5.0.10.6.00.000 Patrimonio por Donacién

En esta Cuenta se registran donaciones recibidas por Activos Fijos o en efectivo.

Se abona:

Al momento de recibirse los bienes o los valores monetarios reportados por las Unidades
Ejecutoras responsables.

Se carga:

Al momento de regularizar el saldo a solicitud de la Unidad Ejecutora responsable con
autorizacion de la Autoridad Competente.

5.0.10.7.00.000 Reservas Financieras

En esta Cuenta se registraran los fondos destinados a contingencias futuras, teniéndose como
contra cuenta en el Activo, una cuenta de Banco o de Inversiones, segun sea la forma como
se tengan los fondos.

Se abona:

Al momento de constituirse la reserva.
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Se carga:

Al efectuarse la utilizacion de tales reservas.

5.0.20.5.00.000 Rectificacion de Aios Anteriores

En esta cuenta se registran todos aquellos ajustes de operaciones que afecten Ingresos o
Egresos de anos anteriores al ejercicio actual.

Vil. CUENTAS DE ORDEN
En este grupo de cuentas se registran las aperturas, ampliaciones o disminuciones del
presupuesto general de la Universidad. El movimiento de estas cuentas es a solicitud del
Departamento de Presupuesto.
6.0.10.0.00.000 Presupuesto de Egresos
En esta cuenta se abona la apertura y ampliaciones presupuestarias de Egresos, con cargo
en los casos de disminuciones presupuestarias. Su saldo periédico tiene que ser igual a lo
presupuestado en Ingresos.
6.0.30.0.00.000 Presupuesto de Ingresos
En esta cuenta se carga la apertura y ampliaciones presupuestarias de Ingresos, con abono
en los casos de disminuciones presupuestarias. Su saldo periddico tiene que ser igual a lo
presupuestado en Egresos.

6.0.50.0.00.000 Liquidaciéon de Presupuesto

Esta cuenta la utiliza el Departamento de Presupuesto para las ampliaciones y disminuciones
del presupuesto de la Universidad.

Se carga y se abona en cada ampliacion o disminucion presupuestaria autorizada por el
Departamento de Presupuesto.
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“NOMENCLATURA CONTABLFE”
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VIIl. NOMENCLATURA CONTABLE

Codificacion de Cuentas:

Para la codificacion del catélogo de cuentas, se considero lo siguiente:
a. Que permita la integracion o depuracion de las cuentas.

b. Que permita el crecimiento e intercalacion ordenada de las cuentas, conforme se
requiera.

c. El sistema de codificacion mas conveniente es el decimal, debido que reune las
cualidades indispensables para facilitar su procesamiento.

1.2 EIl Plan de Cuentas Financieras, utiliza el cédigo decimal, cuya numeracion se antepone a su

nombre, asi:

Primer Digito: Identifica las partes o elementos del Balance General:

1 ACTIVO
2 PASIVO
5 PATRIMONIO UNIVERSITARIO

Segundo Digito: Grupos de Cuentas:

Activo Corriente
Activo No Corriente
Activo Diferido
Otros Activos

JEE G G G
QWN =

2.1 Pasivo Corriente
2.2 Pasivo No Corriente
2.3 Otros Pasivos

Tercer y Cuarto Digito: Cuentas

Quinto Digito: Segun la necesidad de diferenciar la Cuenta
Sexto y Séptimo Digito: Unidad Ejecutora

Octavo a Décimo: Sub-Unidad

1.3 Las Cuentas de Ingresos y Egresos, se estructuran asi:

3. INGRESOS

3.X Régimen

3.0.XX Unidad Ejecutora

3.0.00.X Clase del Ingreso

3.0.00.0.XX Seccién y Sub seccién
3.0.00.0.00.X Grupo

3.0.00.0.00.0XX Fuente Especifica del Ingresos
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3.1
3.2

3.0.00.1.00.000
3.0.00.2.00.000
3.0.00.3.00.000
3.0.00.4.00.000
3.0.00.5.00.000

4
4.X

4.0.XX

4.0.00.X
4.0.00.0.XX
4.0.00.0.00.X
4.0.00.0.00.0XX

4.1.00.0.00.000
4.2.00.0.00.000
4.3.00.0.00.000
4.4.00.0.00.000
4.5.00.0.00.000
4.6.00.0.00.000
4.7.00.0.00.000
4.8.00.0.00.000
4.9.00.0.00.000

Universidad de San Carlos de Guatemala

Ingresos Ordinarios
Ingresos Especificos

Tributarios

No Tributarios
Transferencias Corrientes
Ingresos de Capital
Ingresos por Cuenta Ajena

EGRESOS

Clase de Presupuesto

Unidad Ejecutora

Programa

Sub-Programa

Grupo

Renglén Presupuestario de Gasto

Ordinario o de Funcionamiento
Transferencias

Inversiones

Pago de Deuda

Especificos o Privativos
Egresos Extraordinarios
Cuenta Ajena

Fondo de Investigacion

Fondo de Desarrollo

Codificacion de Unidades Ejecutoras

DIRECCION GENERAL FINANCIERA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

\“ LASr

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Cada Unidad Ejecutora tiene asignado un cédigo que las identifica permanentemente
y se extiende a las Sub unidades, de acuerdo a la division que les sea necesario. La
asignacion de codigo para la creacion de una nueva unidad debe ser autorizada
conjuntamente por los Departamentos de Presupuesto y Contabilidad.
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01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
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Cdédigos de Unidades

Unidad Ejecutora
Sub-Unidad

Rectoria

Facultad de Agronomia

Facultad de Arquitectura

Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales
Facultad de Ciencias Econdmicas

Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia
Facultad de Humanidades

Facultad de Ingenieria

Facultad de Ciencias Médicas

Facultad de Odontologia

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia
Centro Universitario Occidente (CUNOC)

Escuela de Historia

Escuela de Ciencias Psicologicas

Centro Universitario del Norte (CUNOR)

Centro de Estudios Urbanos y Regionales (CEUR)
Escuela de Ciencias de la Comunicacién

Escuela de Ciencia Politica

Division de Bienestar Estudiantil Universitario
Direccion General De Docencia (DIGED)

Sistema de Estudios de Postgrado (SEP)

IIES (Instituto de Investigaciones Econdmicas y Sociales
Centro Universitario de Oriente (CUNORI)

Centro Universitario Nor-Occidente (CUNOROC)
Centro de Estudios del Mar y Acuicultura (CEMA)
Finca Bulbuxya

Finca Sabana Grande

Finca San Julian

Direccién de Asuntos Juridicos

Departamento de Registro y Estadistica

Direccion General Financiera (DGF)

Direccion General de Extension Universitaria (DIGEU)
Centro Universitario del Sur (CUNSUR)

Centro Universitario del Sur-Oriente (CUNSURORI)
Granja Experimental Veterinaria

Centro de Estudios Conservacionistas (CECON)
Auditoria Interna

Escuela de Ciencias Linguisticas CALUSAC
Escuela Superior de Arte
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41.
42.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
60.
61.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.

72.
73.
74.
75.

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
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Plan de Prestaciones

Instituto Tecnoldgico Guatemala Sur

Finca Medio Monte

Secretaria General

Biblioteca Central

Divisién de Servicios Generales

Escuela de Formacion de Profesores de Ensefianza Media (EFPEM)
Centro Universitario de Quiche (CUNQUICHE)

Centro Universitario de El Progreso (CUNPROGRESO)
Centro Universitario de Baja Verapaz (CUNBAV)
Centro Universitario de Totonicapan (CUNTOTO)
Centro Universitario de Chimaltenango (CUNDECH)
Centro Universitario de Jutiapa (CUNJUT)

Centro Universitario Sur-Occidente (CUNSUROC)
Centro Universitario de Santa Rosa (CUNSARO)
Centro Universitario de Zacapa (CUNZAC)

Centro Universitario de Solola (CUNSOL)

Farmacia Universitaria

Direccion General de Investigacion (DIGI)

Direcciéon General de Administracion (DIGA)

Centro Universitario de San Marcos (CUSAM)

Escuela de Ciencias Fisicas y Matematicas

Centro Universitario de EI Petén (CUDEP)

Escuela de Trabajo Social

Centro Universitario de |zabal (CUNIZAB)

Unidad Ejecutora USAC-BCIE

Centro Universitario Metropolitano (CUM)

Centro Universitario de Sacatepéquez (CUNSAC)
Programa de Experiencias Docentes con la Comunidad (EDC)
Centro Universitario de Retalhuleu (CUNREU)

Escuela de Ciencia y Tecnologia de la Actividad Fisica y el Deporte
(ECTAFIDE)

Los Subprogramas de la Unidad Ejecutora principal son de acuerdo a la
division que le sea necesario, asi como a la asignacion presupuestal
realizada por el Departamento de Presupuesto.
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1. Activo

1. 1. Activo Corriente
1. 1. 01 Caja

1. 1. 01 0 XX Unidad Ejecutora

1. 1. 01 0 XX. XXX Sub-Unidad

1. 1. 03 Fondos Agencias

1. 1. 03 0 XX. XXX Fondos Agencias Funcionamiento
1. 1. 03 1 XX. XXX Fondos Agencias Privativo

1. 1. 03 0 XX Unidad Ejecutora

1. 1. 03 0 XX. XXX Sub-Unidad

CUENTAS FINANCIERAS

1. 1. 04. Fondos USAC/BCIE

1. 1. 04 0 XX. XXX Nombre No. De Cuenta
1.1.04.0.02.000 BCO. G&T CONTINENTAL 11-5005073-1
1.1.04.0.03.000 BCO. BANRURAL 3-256-00782-1
1.1.04.0.04.000 BCO. BANRURAL 3-256-01390-0
1.1.04.0.06.000 BCO. BANRURAL 3-445-93036-4
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1. 05. Bancos
1. 05 X.XX Nombre

.1.05.0.01.000 BCO. Guatemala
.1.05.0.39.000 BCO. BANRURAL
.1.05.0.40.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.1.01.000 BCO. BANRURAL
.1.05.1.02.000 BCO. BANRURAL
.1.05.1.04.000 BCO. BANRURAL
.1.05.1.05.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.1.06.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.1.28.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.1.35.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.1.38.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.01.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.02.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.03.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.04.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.10.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.16.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.18.000 BCO. G&T CONTINENTAL
.1.05.2.19.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.20.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.21.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.27.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.28.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.29.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.37.000 BCO. BANRURAL
.1.05.2.40.000 BCO. BANRURAL
.1.05.3.01.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.02.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.04.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.05.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.06.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.07.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.08.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.09.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.10.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.11.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.13.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.19.000 BCO. BANTRAB
.1.05.3.20.000 BCO. BANTRAB

r
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No. De Cuenta

130031-8
3-099-01106-9
66-0004652-4
3-03369506-7
3-03369507-1
3-256-01726-3
66-0013150-8
66-0013151-6
01-5011806-6
00-0120466-8
01-5020447-8
073-0000932-4
11-5003858-4
01-1015417-5
3-03321347-7
01-5040262-5
39-5000836-6
39-5000851-7
3-033-33139-6
3-033-33141-5
3-033-33149-7
3-033-34358-4
3-033-34359-8
3-033-34532-6
3-256-000897-1
3-256-04202-6
101050793-5
101050786-4
101050784-6
101050777-5
101050789-1
101050792-6
101050779-3
101050778-4
101050785-5
101050787-3
101050791-7
101051523-0
101051522-0

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
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XXX XXX

0.

01.000

X. XX.000

0. 03. 000

0. 05. 000

0. 06. 000

ocooo
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. XX.
« XX XXX
. 01.001

. XX.
« XX XXX

. XX.
« XX XXX

. XX.
- XXXXX

. XX.
« XX XXX
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Cuentas por Cobrar
Clase de Cuenta

Cuentas por Cobrar Becas Préstamo

Inversiones

Clase de Inversion
Inversiones en Certificados
Especies Fiscales

Inversion en Acciones

Deudores

Deudores Varios

Unidad Ejecutora

Sub Unidad

Deudores Cheques Rechazados

Deudores Fondos Rotativos
Unidad Ejecutora
Sub Unidad

Deudores Documentos Pendientes
Unidad Ejecutora
Sub Unidad

Deudores Ordenes de Compra
Unidad Ejecutora
Sub Unidad

Deudores Cobro Judicial
Unidad Ejecutora
Sub Unidad
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Deudores Becas Préstamo Cobro Judicial

Almacén de Proveeduria

Donaciones en Especie
Unidad Ejecutora

Activo No Corriente
Naturaleza del Bien
Unidad Ejecutora
Sub-Unidad
Semovientes

Equipo

Vehiculos
Construcciones en Proceso
Bienes para Exposicion
Terrenos

Edificios

Otros Bienes
Maquinaria y Equipo
Monumentos
Instalaciones
Bibliotecas

Instalaciones en Proceso

Cuentas por Cobrar Largo Plazo
Clase de Cuenta por Cobrar Largo Plazo
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Inversiéon en Acciones Largo Plazo
Clase de Inversién

Deudores Largo Plazo

Deudores Varios Largo Plazo

Unidad Ejecutora

Sub Unidad

Deudores Cheques Rechazados Largo Plazo

Deudores Fondos Rotativos Largo Plazo
Unidad Ejecutora
Sub Unidad

Deudores Documentos Pendientes Largo Plazo
Unidad Ejecutora
Sub Unidad

Deudores Ordenes de Compra por Liquidar Largo
Plazo

Unidad Ejecutora

Sub Unidad

Deudores Cobro Judicial Largo Plazo
Unidad Ejecutora
Sub Unidad

Deudores Becas Préstamo Cobro Judicial Largo Plazo
Unidad Ejecutora

Equipo de Computo
Unidad Ejecutora

Equipo Médico-Sanitario y de Laboratorio
Unidad Ejecutora
Equipo Educacional, Cultural y Recreativo
Unidad Ejecutora
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00.
00.
00.

01

01

08.

10.

01.
01.
01.

02.
02.
02.

0 6.
0 6.
06.

0. XX.
X.
0. XX.
0. XX. XXX
0.
1.
0.
1.
0.
1.
0.
0.
10 XX XXX
.1. 00. 000

Universidad de San Carlos de Guatemala

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Equipo para Comunicaciones
Unidad Ejecutora

Activo Diferido

Naturaleza del Documento
Programa y Origen de Fondos

Unidad Ejecutora
Sub-Unidad

Documentos por Liquidar
Documentos por Liquidar de Funcionamiento
Documentos por Liquidar Privativo

Orden de Compra por Liquidar
Ordenes de Compra por Liquidar Funcionamiento.
Ordenes de Compra por Liquidar Privativo

Giros por Liquidar
Giros por Liquidar Funcionamiento
Giros por Liquidar Privativo

Derechos Varios

Gastos Anticipados

Otros Activos
Naturaleza del Documento

Otros Activos
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Pasivo

Pasivo Corriente

Naturaleza de la Operacion

Unidad Ejecutora

Sub-Unidad

Cuentas por Pagar Fondos Agencia
Cuentas por Pagar

Tasa Estudiantil

Acreedores
Acreedores Cheques en Circulacion

1. 06.0.

1. 08.

.08.0.02.000
.08.0.03.000
. 08.0.04.000
.08.0.07.000
.08.0.10.003
.08.0.10.005
.08.0.11.000
.08.0.12.000
.08.0.13.000
.08.0.14.000
.08.0.14.001
.08.0.14.002
.08.0.14.003
.08.0.14.004
. 08.0.14.007
.08.0.14.100
. 08.0.25.000
.08.0.28.000
. 08.0.49.000
.08.1.20.000

Sobrantes de Caja

Descuentos a Empleados

Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos
Descuentos

IGSS Trabajadores

Judiciales

IGSS Jubilados

ISR Empleados

Colegio Arquitectos

Colegio Profesional de las CC.EE.

Banco de Los Trabajadores

Banco Banrural

Varios

Cuota Sindical

Cuota Sindical Docencia

Cuota Sindical Docencia Fac. CC.JJ. y Sociales
SINDICEUSAC Vitalino Girén Corado
SINPRUSAC

Sindicato Bono Mensual

SINDINUSAC (Asesoria Juridica, Desc. Unico)
Cooperativa de vivienda

Boleto de Ornato

Fianza de Fidelidad

a Favor de Terceros
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1. 009. Plan de Prestaciones

1. 09.1.00.000 Cuota Patronal Plan - Funcionamiento

1. 09.1.00.001 Cuota Patronal Plan - Autofinanciable

1. 09.2.00.000 Plan de Prestaciones Cuota Laboral

1. 09.3.00.000 Desc. Plan de Prestaciones Amortizaciéon Prestamos
1. 09.4.00.000 Desc. Plan de Prestaciones Cuota Seguro Crédito

1. 09.6.00.000 Plan de Prest. Desc. Cuota Laboral Extemporanea

1. 10. I.S.R. Por Pagar

1. 10.0. I.S.R. Por Pagar Funcionamiento
1. 10.1. I.S.R. Por Pagar Privativo

1. 12.0. Depdsitos en Garantia

1. 16. Sueldos por Pagar

1. 16.0. Sueldos por Pagar Funcionamiento
1. 16.1. Sueldos por Pagar Privativo

1. 16.1. Sueldos por Acreditar

2. Pasivo No Corriente

2. XX Naturaleza de la Operacién

2. 00.0.XX. Unidad Ejecutora

2. 00.0. XX. XXX Sub Unidad

2. 01. Provisiéon para Indemnizaciones

2. 02.0. Otras Cuentas por Pagar
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2. 2. 03.0.
2. 2. 04.0.
2. 2. 05.0.
2. 3.

2. 3. XX

2. 3.01.1.00.001
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Cuentas por Pagar Largo Plazo

Tasa Estudiantil Largo Plazo

Depésitos en Garantia Largo Plazo

Otros Pasivos
Naturaleza de la Cuenta
Depdsitos por Aplicar

Estructura de los Ingresos

©

XX

00.
00.
00.

WWWWWWw
coooox
o
°
© oo X
o o X
o o X

3. 1

3. 2

3. X. XX1 XX.X. XX
3. X. XX2 XX.X. XX
3. X. XX3 XX.X. XX
3. X. XX4 XX.X. XX
3. X. XX5 XX.X. XX
NOTA:

Ingresos

Régimen

Unidad Ejecutora

Clase del Ingreso

Seccion y Subseccion

Grupo

Fuente Especifica del Ingreso
Ingresos Ordinarios

Ingresos Especificos

Tributarios

No Tributarios
Transferencias Corrientes
Ingresos de Capital

Ingresos por Cuenta Ajena

Los Cadigos y Descripcion de los Egresos, estan contenidos en el “Manual de Clasificacion
Presupuestaria de Renglones de Gasto para la Universidad de San Carlos de Guatemala”, asi
como, en la “Apertura Presupuestaria de cada Unidad Ejecutora”.
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XX X
XX 1
XX 2
XX3
XX 4
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XX X
XXX
XX X
XX X
XXX
XX X
XXX
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XXX
XX X
XXX
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o o X
© o X
X X
X

<X
> X

FEEEEEEE:

XX X.
XX X.
XX X.
XX X.
XX X.
XX X.
XX X.

%%
x
x
X

XX X XX
XX X. XX

XX. X. XX

XXX
0.XX
1.XX
2.XX
3.XX
4 XX
5.XX
6.XX
7.XX
8.XX
9.XX
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Estructura de los Egresos
Egresos

Clase de Presupuesto

Unidad Ejecutora

Programa

Sub- Programa

Grupo

Renglén Presupuestario de Gasto

Ordinario o de Funcionamiento
Transferencias

Inversiones

Pago de Deuda

Especificos o Privativos
Egresos Extraordinarios
Cuenta Ajena

Fondo de Investigacion

Fondo de Desarrollo

Programas y Sub-programas
Administracion

Docencia

Investigaciéon

Extension

Grupo y Renglén Presupuestario de Gasto
Servicios Personales

Servicios no Personales

Materiales y Suministros

Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles
Transferencias Corrientes
Transferencias de Capital

Activos Financieros

Servicios Deuda Publica

Otros Gastos

Asignaciones Globales

Los Cédigos y Descripcion de los Egresos, estan contenidos en el “Manual de Clasificacion
Presupuestaria de Renglones de Gasto para la Universidad de San Carlos de Guatemala”, asi
como, en la “Apertura Presupuestaria de cada Unidad Ejecutora”.
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Patrimonio
0. XX Naturaleza de la Operacién
0. 00. X. Distribucion del Patrimonio

0. 10.0.00.000 Patrimonio Universitario
0. 10.6.00.000 Patrimonio por Donacion
0. 10.7.00.000 Reservas Financieras

0. 20.5.00.000 Rectificacion de Ainos Anteriores

Cuentas de Orden

0. 10.0.00.000 Presupuesto de Egresos
0. 30.0.00.000 Presupuesto de Ingresos

0. 50.0.00.000 Liquidacion de Presupuesto
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