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CIRCULAR CONJUNTA D.CONTA.006-2022/D.P.No.02-2022

A: Sefor Rector, Secretario General, Sefores Decanos, Directores
Generales, Directores de Centros Universitarios, Directores de
Escuelas No Facultativas, Secretarios, Jefes de Unidades
Ejecutoras, Tesoreros © personas que hagan sus veces y
personal que labora en la Universidad de San Carlos de
Guatemala

De: Lic. José Alberto Rodriguez Melara
Contador General

Lic. Luis Antonio Lopez Montenegro
Jefe, Departamento de Proveeduria

Asunto: Retencion y Pago de ISR a Proveedores

Fecha: 29 de agosto de 2022

Con base en lo establecido en la normativa de los modulos que regulan las
compras de la Universidad de San Carlos de Guatemala, se hace de su
conocimiento que segun la heramienta Reten ISR, creada por Ia
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, no permite la delegacion de
roles para la generacién de retenciones, por consiguiente, se informa que a partir
de la presente fecha, la forma de generar las Retenciones de ISR serd por medio
del Departamento de Proveeduria, a solicitud de las diferentes Unidades
Ejecutoras de esta Casa de Estudios Superiores que asi lo requieran. Para lo cual
se trabajard de la forma siguiente:

1. La Unidad Ejecutora recibe factura del proveedor sujeto a Retencién
Definitiva.

2. La Unidad Ejecutora mediante oficio dirigido al Departamento de
Proveeduria, solicita la generaciéon de la Retencidon del Impuesto sobre la
Renta al correo provecores@usac.edu.gf, adjuntando para el efecto
digitalizacién de la factura, de la exencién de IVA, asimismo, indica la
clasificaciéon de compras o servicios a la que pertenece y la partida de gasto
utilizada para la adquisicion.
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3. El Departamento de Proveeduria genera la Retencidn del ISR de acuerdo a lo
solicitado por la Unidad Ejecutora y traslada archivo digital al correo del cual
fue solicitado con copia al Departamento de Contabilidad.

4. La Unidad Ejecutora recibe la Retencién del ISR y es responsable de continuar
con el proceso de compra comrrespondiente. La solicitud de pago de las
érdenes de compra o liquidacién de fondo rotativo deberan realizarse a mas
tardar dos dias habiles antes de fin de mes de efectuada la retencion.

oy
5. El Departamento de Proveeduria traslada al Departamento de Contabilidad :":h\
un listado de las Retenciones del ISR efectuadas dentro de los primeros cinco q\
dias habiles del mes siguiente a la Retencion.
6. El Departamento de Contabilidad, con base en la informacion recibida,
realiza oficio contable hacia el Departamento de Caja, para solicitar el pago
a la Tesoreria Nacional junto con el reporte de integracion por tipo de
actividad, conforme al calendario fributario publicado por la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

7. El Departamento de Caja realiza el pago por medio de la banca virtual y
traslada al Departamento de Contabilidad la nota de débito y copia digital
del formulario de pago correspondiente.

8. El Departamento de Contabilidad genera registro contable de las
Retenciones del ISR pagadas.

Para el efecto, las retenciones efectuadas del ISR framitadas por medio de fondo
rotativo y ordenes de compra, se pagardn sin excepcion a través del
Departamento de Contabilidad. S

En caso de existir anulaciones de algun proceso de compra que tenga Retencidn
del ISR, la Unidad Ejecutora deberd avisar al Departamento de Proveeduria para
la respectiva anulacién dentro del mismo mes en.que se refuvo, caso contrario, A3
deberd reintegrar el valor del impuesto pagado de mas. La presente Circular dejg

sin efecto las anteriores. v

(JARM)
c.c. Archivo
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