
CIRCULAR D. CONTA.No.004-2021 
 

 
PARA:  Señores Autoridades Universidad de San Carlos de Guatemala. 
 
DE:  Licda. Claudia Odeth Ovando Bardales 
  CONTADORA GENERAL 
 
 
  Lic. Juan Carlos Palencia Molina 
  DIRECTOR GENERAL FINANCIERO 
 
 
ASUNTO:  Usuarios Carga Masiva Inventarios  
 
FECHA: Guatemala, 16 de marzo de 2021.
. 
 
 
Reciban un cordial saludo; como es de su conocimiento los días 03 y 04 de marzo de 
2021, se dio a conocer el procedimiento a los encargaos de las Unidades Ejecutoras por 
parte del grupo de capacitadores del Ministerio de Finanzas Públicas; de la manera de 
operar la carga masiva de inventarios.  Derivado de esto se requiere que para el efecto 
se cuente con un operador y un aprobador; para llevar a cabo dicha actividad.   Se 
instruye a los Señores Encargados de Inventarios o quien haga sus veces para que; a 
más tardar el jueves 25 de marzo de 2021, envíe por medio del correo institucional 
contacorres@usac.edu.gt los datos personales de quienes tendrán a su cargo esta 
función. 
  
Para lo anterior deberá utilizar el formato disponible en la siguiente dirección 
www.contabilidad.usac.edu.gt 
mismo no sea modificado en su estructura. 
 
Al momento de atender la presente circular, la información contenida en el Excel deberá 
ser incluida en el oficio de respuesta, así como archivo adjunto. 

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE DATOS PERSONALES

No. Unidad Ejecutora Código UE Nombre Completo Función DPI

1 Dirección General Financiera 106 Juan Manuel Pérez 
Pérez

Operador 1234 56789 0101

2 Dirección General Financiera 106 Pedro Luis López López Aprobador 1234 56789 0101

 
 

 


